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A través del servicio de presentacién de informacion por envio de archivos, podras realizar el cargue de la informacion
de los beneficiarios (Formato 2688 “Carga Beneficiarios Finales”), el cual tendrd como resultado el Formato 100006.

Para concluir el proceso de presentacion de la informacién de los beneficiarios a través del RUB, debes presentar el
formato 2687 “Reporte Beneficiarios Finales”.

Por medio de este servicio, no podrds reportar si tienes acciones al portador o en tu cadena de propiedad tienes
personas juridicas con acciones al portador.

El presente paso a paso corresponde al paso 6 del paso a paso del Formato 2687 el cual puedes consultar aqui
https://www.dian.gov.co/impuestos/RUB/Documents/Paso-a-paso-2687-RUB.pdf

;Ten en cuenta!

Para poder visualizar la opcién de Registro Unico de Beneficiarios Finales en el ment del sistema
informatico de la DIAN, la Persona Juridica o Estructura Sin Personeria Juridica (ESPJ) o similar obligada
areportar, debe estar inscrita en el Registro Unico Tributario (RUT) o en el Sistema de Identificacion de
Estructura sin Personeria Juridica (SIESPJ).

Si el reportante es una Persona Juridica o Estructura Sin Personeria Juridica (ESPJ) o similar, obligada a
inscribirse en el RUT, debe tener inscrita la responsabilidad 55 “Informante Beneficiarios Finales”,
la cual podrés autogestionar, a través de su representante legal, siguiendo los pasos indicados en este
enlace:

https://www.dian.gov.co/tramitesservicios/Tramites_Impuestos/RUT/Documents/Actualiza_RUT_2020.pdf

Si el reportante es una Estructura Sin Personeria Juridica (ESPJ) o similar, no obligada a inscribirse en el RUT, debe
contar con un NUimero de Identificacién de Estructura sin Personeria Juridica (NIESPJ), el cual podrds autogestionar, a
través del representante legal del administrador de la ESPJ, siguiendo los pasos indicados en este enlace:
https://www.dian.gov.co/impuestos/RUB/Documents/Paso-a-paso-2706-RUB.pdf


https://www.dian.gov.co/impuestos/RUB/Documents/Paso-a-paso-2687-RUB.pdf
https://www.dian.gov.co/tramitesservicios/Tramites_Impuestos/RUT/Documents/Actualiza_RUT_2020.pdf 
https://www.dian.gov.co/impuestos/RUB/Documents/Paso-a-paso-2706-RUB.pdf
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ﬂ \ DESCARGA EL
PREVALIDADOR

Enlace: https://www.dian.gov.co/Transaccional/Paginas/Prevalidadores.aspx

Q) DESCOMPRIME EL
2 PREVALIDADOR

3 EDILIGENCIA EL

“7 PREVALIDADOR RUB

(Para mayor comprensién, utiliza las ayudas que despliega el prevalidador en cada una de las casillas)



https://www.dian.gov.co/Transaccional/Paginas/Prevalidadores.aspx
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4 Y AGREGA REGISTROS

Podrés incluir tantos registros, como ndmero de beneficiarios a reportar.

5 ! GENERA EL ARCHIVO XML

6 =1 SUMINISTRA LOS DATOS
.j DEL ENCABEZADO

* Ten en cuenta que se deben diligenciar los siguientes campos:

- Afo de envio: Afo actual.

- Concepto: 1.
-NUmero de envio: corresponde al nimero de consecutivo generado

por el sistema al momento de colocar el archivo (Ver nidmero de
envio en el paso 12).

- Fecha de envio: Fecha actual.

- Fecha inicial: 01/01 del afo actual.

- Fecha final: 31/12 del afo actual.
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7 —] GENERAEL
"~ ARCHIVO XML

Este archivo se encuentra en la carpeta “Salida”, descargada con el prevalidador.

Q“\ INGRESA A LOS SERVICIOS EN LINEA DE
¥ LADIAN, COMO USUARIO REGISTRADO

Enlace: https://muisca.dian.gov.co/WebArquitectura/DefLoginMb.faces

Ingreso para Personas Juridicasy ESPJ con NIT Ingreso para ESPJ con NIESPJ

iTen en cuenta’

Para ingresar a nombre de la ESPJ con NIESPJ, debes digitar en Tipo de documento,
NGmero de documento y Contrasefa, los datos del representante legal del
administrador de dicha ESPJ.


https://muisca.dian.gov.co/WebArquitectura/DefLoginMb.faces
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INGRESA AL MENU “PRESENTACION DE
@ @ INFORMACION POR ENVIO DE ARCHIVOS”

ﬂ @ D INCLUYE LOS ARCHIVOS EN
TU BANDEJA DE ENTRADA
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ﬂ ﬂ () SELECCIONA FORMATO -
3 VERSION VIGENTE

D INCLUYE LOS ARCHIVOS EN

TU BANDEJA DE ENTRADA
Selecciona el archivo XML que se encuentra en la carpeta “Salida” del prevalidador. En este paso
podras identificar el nimero de envio (consecutivo) que debes incluir en el paso 6 .



Paso a paso
Cargue de informacion de Beneficiarios en el Registro Unico de Beneficiarios Finales (RUB)
— Carga Masiva

ﬂ 3 INGRESA AL MENU “PRESENTACION DE
B INFORMACION POR ENVIO DE ARCHIVOS’

ﬂ 4 7’DILIGENCIA LA SOLICITUD ENVIO DE
7~ ARCHIVOS
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ﬂ 5 7’DILIGENCIA LA SOLICITUD ENVIO DE
ZJ ARCHIVOS

» Ten en cuenta que se deben diligenciar los siguientes campos:

- Afo informado

- Nombre y extensién del primer archivo XML

- NUmero total de registros de los archivos de envio (NUmero
de beneficiarios reportados)

- Cantidad de archivos (cantidad de archivos xml.)

ﬂ 6 g GUARDA LA SOLICITUD
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Finales (RUB)

ﬂ? # FIRMAEL
/" DOCUMENTO

N\
T| | ACUSE DE RECIBO

10
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ﬂg =1 EL SISTEMA GENERARA
EL PDF

Con la presentacion del Formato 100006 “Presentacion de informacion por envio de archivos”

INGRESA AL MENU “PRESENTACION DE
2 @ P INFORMACION POR ENVIO DE ARCHIVOS”

Zﬂ CONSULTA LOS “ENVIOS
|—_ d DE SOLICITUDES”

11
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2 z CONSULTA EL “LISTADO
L__| DE SOLICITUDES”

2 3 a8 [DENTIFICA LOS
¥ pOSIBLES ERRORES

Si los hay, vuelve al paso 1

12
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24 INGRESA AL MENU “REGISTRO UNICO
* DE BENEFICIARIOS FINALES”

2 5 Q HAZ CLIC EN “REGISTRAR

BENEFICIARIOS”

13
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—1EN LA OPCION MIS NOVEDADES,
2 6 JVERIFICA SI ELARCHIVO CARGADO
PRESENTA ERRORES

27 CONTINUA CON EL PASO A
PASO DEL FORMATO 2687

Para terminar con el proceso de presentacion de los beneficiarios el cual puedes consultar aqui
https://www.dian.gov.co/impuestos/RUB/Documents/Paso-a-paso-2687-RUB.pdf


https://www.dian.gov.co/impuestos/RUB/Documents/Paso-a-paso-2687-RUB.pdf
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